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1. APRESENTACAO

O curso de Mestrado Profissional em Biotecnologia tem o objetivo de formagao de recursos
humanos qualificados, voltados para o desenvolvimento de atividades técnico cientificas, para atuarem
na geracdo de produtos e processos inovadores e aptos a criarem novas empresas de base tecnologica,
além de preparados para administragdo de aulas no magistério superior.

Este manual vem suprir a necessidade de orienta¢des destinadas aos académicos do curso de
Mestrado em Biotecnologia, para confecgdo da Dissertagdo, como parte obrigatoria para obter o Titulo
de Mestre. A Dissertacdo ¢ fruto da pesquisa desenvolvida na Instituicdo e institui¢des parceiras como
contribuicdo inédita para o conhecimento. Devera apresentar contribui¢des cientificas para a
Biotecnologia e geracdo de novo(s) produto(s) publicavel(is) em periddico(s) especializado(s), ou
redagdo de relatorio(s) descritivo(s) de Patentes ou desenvolvimento de software(s). A protecdo de
patentes e softwares devera seguir as normas do INPI — Instituto Nacional de Propriedade Industrial, o
Direito de Propriedade Intelectual/Industrial, bem como as clausulas de confidencialidade e protecdo
intelectual.

A seguir serao apresentadas informagdes basicas para formatag@o do texto final do trabalho.
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2. ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A dissertagdo devera conter artigos ou produtos tecnologicos e constituida de topicos de apresentacdo
e topicos de desenvolvimento.

Topicos de apresentacio do trabalho

Capa

Lombada

Folha de rosto

Ficha catalografica (versdo final)
Folha de aprovag@o (versao final)
Dedicatoria, Agradecimentos, epigrafe
Resumo

Palavras-chave

Abstract

Sumario

Topicos do desenvolvimento do trabalho — Artigo(s) cientifico(s) como produto(s)

1. Produtos

1.1. Artigo 1 — (Redigir e formatar conforme normas do periodo escolhido— somente para documento da defesa, ndo
necessita no documento final).

1.1.1. Apéndices

1.1.2. Anexos (Devem conter as normas do periddico escolhido — somente para documento da defesa, ndo necessita no
documento final)

1.2. Artigo 2 — (Redigir e formatar conforme normas do periodo escolhido)

1.2.1. Apéndices

1.2.2. Anexos

2. Consideracées finais

Toépicos do desenvolvimento do trabalho - Software(s) como produto(s) tecnologico(s)

1. Produtos

1.1. Artigo 1 — (Redigir e formatar conforme normas do periodo escolhido).

1.1.1. Apéndices (Devem conter a copia do protocolo do pedido de registro do(s) software(s) junto ao Instituto Nacional de
Propriedade Industrial (INPI) fornecido pelo Nucleo de Propriedade Intelectual e Inovagao Tecnologica da UNIMONTES.
1.1.2. Anexos (Devem conter as normas do periddico escolhido — somente para documento da defesa, ndo necessita no
documento final)

1.2. Artigo 2 — (Redigir e formatar conforme normas do periodo escolhido)

1.2.1. Apéndices (Deve conter a copia do protocolo do pedido de registro do(s) software(s) junto ao Instituto Nacional de
Propriedade Industrial (INPI) fornecido pelo Nucleo de Propriedade Intelectual e Inovagdo Tecnoldgica (NIT) da
UNIMONTES ou por escritorio especializado na protegao intelectual de produtos tecnoldgicos com anuéncia da (NIT) da
UNIMONTES.

1.2.2. Anexos (Devem conter as normas do periddico escolhido — somente para documento da defesa, ndo necessita no
documento final)

2. Consideracées finais

Topicos do desenvolvimento do trabalho - Patente(s) como produto(s) tecnolégico(s)

1.Produtos

1.1. Patente 1 — Redigir relatdrio(s) descritivo(s) conforme normas do Instituto Nacional de Propriedade Industrial (INPI).
1.1.1. Apéndices - Deve conter copia de protocolo de requerimento para correcdo do relatério descritivo do Nucleo de
Propriedade Intelectual e Inovagdo Tecnoldgica (NIT-UNIMONTES) ou de escritdrios especializados na redagdo de patentes
com anuéncia do NIT-UNIMONTES.

1.1.2. Anexos (Devem conter as normas do INPI — somente para documento da defesa, ndo necessita no documento final)
1.2. Patente 2 — Redigir relatorio descritivo ou formulario de software conforme normas do Instituto Nacional de
Propriedade Industrial (INPI)

1.2.1. Apéndices - Deve conter copia de protocolo de requerimento para correcdo do relatério descritivo do Nucleo de
Propriedade Intelectual e Inovagdo Tecnoldgica (NIT-UNIMONTES) ou de escritdrios especializados na redagdo de patentes
com anuéncia do NIT-UNIMONTES.

1.2.2. Anexos (Devem conter as normas do INPI — somente para documento da defesa, ndo necessita no documento final)

2. Consideracées finais

OBSERVACOES:

e A dissertacdo pode conter um ou mais artigos ou produtos tecnologicos (Softwares ou

patentes).
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e Como sugestdo, os trabalhos devem ser normatizados para publicacdo em periddicos com
qualis pelo menos B3 de acordo com a classificacdo da Coordenagdo de Pessoal de Ensino

Superior (CAPES) para Biotecnologia.

2.1. TOPICOS DE APRESENTACAO DO TRABALHO

Sdo constituidos por capa, lombada, folha de rosto, ficha catalografica, pagina de aprovacdo,
dedicatoria (opcional), agradecimentos, epigrafe (opicional), biografia (opcional), resumo, palavras
chave, abstract e sumario. Alguns topicos sdo opcionais ¢ de cunho pessoal, mas devem seguir a

formatagdo apresentada a seguir.

2.1.1. Capa

A Capa ¢ elemento obrigatdrio no trabalho de Dissertacdo. O estudante devera adicionar a Logomarca
da UNIMONTES, nome da Institui¢do (Universidade, Departamento, Curso), nome do autor, titulo da

Dissertagdo, Local (Cidade, Unidade da Federagdo) e ano da entrega da versao final.

A seguinte configuracdo de pagina devera ser seguida para a Capa:

e Papel formato Carta (216x279);
e Margem esquerda de 3,0 cm

e Margem direita de 1,8 cm;

e Margem superior de 1,8 cm;

e Margem inferior de 1,8 cm;

e (Cabecalho e rodapé de 0,0 cm.

Usar fonte tamanho 16 para o titulo da dissertacdo e fonte tamanho 14 para os demais elementos
escritos na capa. O estilo da fonte sera Times New Roman. No titulo, todo o texto deve ser escrito em
Negrito, centralizado e com todas as letras em maiusculo, exceto nomes cientificos. Recomenda-se
usar espagamento simples entre linhas para melhor resultado visual da Capa, principalmente em titulos

extensos. O bom senso devera prevalecer.

2.1.2. Folha de Rosto
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A folha de rosto devera conter os seguintes elementos: nome do autor, titulo da disserta¢do, nota
descritiva que indicara a natureza do trabalho, nome da Institui¢do, nome do curso, a area de

concentragao do curso e titulo pretendido (Mestre), como no exemplo:

Dissertacdo apresentada a Universidade Estadual de Montes
Claros, como parte das exigéncias do Curso de Mestrado
Profissional em Biotecnologia, area de concentracdo em
Biotecnologia Industrial e Recursos Genéticos, para a
obtengao do titulo de “Mestre”.

Em seguida devera constar o nome do orientador, local (Montes Claros, MG) e ano da publicagao,
centralizados. O nome do autor, o titulo do trabalho, local e ano devem ser escritos em negrito e letras
maiusculas, como na Capa. A nota descritiva e nome do orientador sdo escritos normalmente.

A configuragdo de pagina da Folha de Rosto segue a mesma da Capa, devem seguir o mesmo estilo de

fonte e tamanho 11. Os espagamentos podem ser ajustados para melhor estética final.

2.1.3. Ficha Catalogrifica

A Ficha Catalografica devera constar obrigatoriamente no verso da Folha de Rosto, na versdo
impressa. Ela deve ficar centralizada na parte inferior. Na por¢ao superior da Ficha Catalografica, deve
constar o seguinte titulo em negrito e centralizado: Ficha Catalografica elaborada pela Divisdo de
Processos Técnicos da Biblioteca Central da UNIMONTES.

A Ficha ¢ elaborada pela biblioteca e cabera ao aluno tomar providéncia para sua elaboracdo e

inser¢ao no documento final da Dissertacao, conforme especificagoes de configuragido da Biblioteca.

2.1.4. Pagina de Aprovaciao

A Pégina de Aprovacdo basicamente segue a mesma configuragdo da Folha de Rosto, sendo
adicionadas informagdes pertinentes ao termo de aprovacio do aluno, apds aprovagio e corregdo do
trabalho final. A Pagina de Aprovagdo deve constar o nome do aluno, o titulo do trabalho, a nota
descritiva e a data de aprovacdo. Em seguida sdo apresentados os nomes dos membros examinadores
do trabalho e as siglas das respectivas Institui¢des que pertencem. Por tltimo o nome do orientador, o
local (Cidade e Unidade da Federagio) da defesa e o ano. E obrigatéria somente a assinatura do
professor orientador nesta pagina, devendo constar em todos os exemplares impressos. As
configuragdes de pagina e espagamentos seguem como a da Folha de Rosto, sendo permitidas

alteracdes para melhor visualizagdo estética.

2.1. 5. Dedicatoria
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A dedicatdria € opcional e de cunho pessoal. A estrutura ndo apresenta Titulo e o autor pode prestar

homenagem ou dedica o trabalho para alguém.

2.1.6. Agradecimentos

Os agradecimentos também sdo de cunho pessoal, deve aparecer na pagina seguinte da dedicatoria e,
na parte superior da pagina, devera constar o Titulo ‘AGRADECIMENTOS’ em negrito. Caso o
bolsista ou o projeto que ele desenvolveu, teve apoio financeiro de alguma institui¢do de fomento
(CAPES, CNPq, FAPEMIG, PETROBRAS, etc.) ou empresa parceira, deve-se fazer referéncia a cla
neste campo. Também pode fazer agradecimentos a pessoas ou outras instituicdes que contribuiram
para a realizacdo do trabalho. O autor deve mencionar o Programa de Pos-Graduacdo em

Biotecnologia.

2.1.7. Epigrafe

E uma citagdo escolhida pelo autor que ressalta a esséncia do trabalho apresentado. Essa frase ou
pequeno texto deve ser colocado entre aspas seguida da referéncia ao autor do trecho. E item opcional

e a escolha da citac@o ¢ de cunho pessoal.

2.1.8. Biografia

E um item opcional, deve ocupar pagina propria. Esse elemento contara a trajetoria académica do

autor do trabalho.

2.1.9. Resumo

Item obrigatorio nas dissertagdes, o resumo € a apresentagdo sintetizada do conteudo da Dissertacdo
com destaque dos aspectos mais importantes dos trabalhos desenvolvidos. O titulo RESUMO ¢ escrito
na parte superior do texto, centralizado letras maiusculas e em negrito. O corpo do resumo € redigido
em paragrafo unico, recuo na primeira linha de 1,2 cm, em folha tnica, com 150 a 500 palavras,
espagamento entre linhas simples, escrito na voz ativa na terceira pessoa do singular.

As Palavras-chave devem vir separadas por dois espacos do corpo do resumo, sendo palavras
representativas do conteido do trabalho. Deve-se evitar o uso de palavras ja escritas no titulo do

trabalho. A letra inicial de cada palavra € escrita em maitisculo e cada palavra separado por virgula.

2.1.10. Abstract — Resumo na lingua inglesa
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Trata-se da versdo em lingua inglesa do resumo redigido em portugués. O Abstract ¢ item obrigatorio,
deve apresentado com a palavra ABSTRACT na parte superior, centralizado em maitisculo e negrito, e

também devem constar as palavras-chave em inglés (Keywords) no final.

2.1.11. Sumario

O sumario ¢€ o ultimo topico de apresentagdo e deve possuir enumeragdo dos capitulos e das segdes que
os compoem. Os elementos do sumario devem seguir a ordem que aparece no texto, em numeragao
sequencial, e indicar a pagina onde a secdo inicia. Os topicos de desenvolvimento do trabalho devem
constar no sumario, mas sem a numeragao seqiiencial. O sumario deve ser detalhado e conter todos os
itens e sub-itens do trabalho.

O titulo SUMARIO deve ser escrito em letras maiusculas, centralizado e em negrito. Os titulos e
subtitulos devem ser alinhados a esquerda e a forma de grafia (se maitisculo ou minasculo, ou negrito,

etc.) no texto deve ser mantida no sumario.

2.3. TOPICOS DE DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

Como topicos de desenvolvimento do trabalho de dissertagdo sdo considerados como produtos, artigos
cientificos para publicagdo em periodicos e produtos tecnologicos como patentes ou softwares.

A seguinte configuracdo de pagina devera ser seguida para a Capa:

e Papel formato Carta (216x279);
e Margem esquerda de 3,0 cm

e Margem direita de 1,8 cm;

e Margem superior de 1,8 cm;

e Margem inferior de 1,8 cm;

e (Cabecalho e rodapé de 0,0 cm.

2.3.1. DISSE,RTACAO COM ELABORACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS PARA PUBLICACAO EM
PERIODICOS

A dissertagdo deve conter o desenvolvimento de um ou mais artigos cientificos (exceto para
espacejamento e paragrafo que deve seguir a formatacdo da dissertagdo). Os artigos devem ser
redigidos e formatados de acordo com peridodico que tenha bom fator de impacto na area de
biotecnologia.

Apos cada artigo, se necessario a dissertagdo pode conter apéndices e anexos. Os apéndices podem
conter documentos que foram desenvolvidos pelo estudante, tais como graficos, figuras, tabelas, etc, e
os anexos devem conter documentos que ndo foram desenvolvidos pelo estudante, mas que pode ser

importante no trabalho.
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A dissertagdo deve sempre conter o topico “consideracées finais”, espaco onde devem ser

considerados todos os artigos desenvolvidos nos trabalhos de pesquisa.

2.3.2. DISSERT{&CAO COM DESENVOLVIMENTO DE SOTWARE(S) COMO PRODUTO(S)
TECNOLOGICO(S)

A dissertagdo deve conter artigos cientificos e o pedido de registro do(s) software(s) desenvolvidos.
Deve conter o desenvolvimento de um ou mais artigos cientificos. Os artigos devem ser redigidos e
formatados de acordo com periodico que tenha bom fator de impacto na area de biotecnologia na
CAPES (exceto para espacejamento e paragrafo que deve seguir a formatagao da dissertacio).
Apos cada artigo, a dissertagdo deve conter apéndices e anexos. Os apéndices devem conter a copia do
protocolo do pedido de registro do(s) software(s) junto ao Instituto Nacional de Propriedade Industrial
(INPI) fornecido pelo Nucleo de Propriedade Intelectual e Inovacdo Tecnologica (NIT) da
UNIMONTES ou por escritério especializado na protecao intelectual de produtos tecnologicos com
anuéncia da (NIT) da UNIMONTES. Os anexos devem conter documentos que ndo foram
desenvolvidos pelo estudante, mas que podem ser necessarios no trabalho.

A dissertagdo deve sempre conter o topico “consideracées finais”, espaco onde devem ser

considerados todos os artigos desenvolvidos nos trabalhos de pesquisa.

2.3.3. DISSERT{&CAO COM DESENVOLVIMENTO DE PATENTE(S) COMO PRODUTO(S)
TECNOLOGICO(S)

A dissertagdo deve o desenvolvimento de um ou mais produtos tecnolégicos (patentes ou modelos
de utilidade) por meio de relatério(s) descritivo(s). Os relatorio(s) descritivo(s) do(s) produto(s)
tecnologico(s) desenvolvido(s) deve(m) ser redigido(s) e formatado(s) conforme normas do Instituto
Nacional de Propriedade Industrial (INPI).

Ap0s cada relatorio descritivo, se necessario a dissertagdo deve conter apéndices e anexos. Os
apéndices devem conter copia de protocolo de requerimento para corregdo do relatdrio descritivo do
Nucleo de Propriedade Intelectual e Inovagdo Tecnologica (NIT) da UNIMONTES ou de escritorios
especializados na redagdo de patentes com anuéncia do NIT da UNIMONTES. Os anexos se
necessarios podem conter documentos que ndo foram desenvolvidos pelo estudante, mas que podem
ser necessarios no trabalho.

A dissertagdo deve sempre conter o topico “consideracées finais”, espaco onde devem ser

considerados todos os produtos tecnologicos desenvolvidos nos trabalhos de pesquisa.
3 Formatacio da apresentacio impressa

3.1 Margem e fonte
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A versao final para impressdo da Dissertacdo devera ser digitada em papel tipo carta (21,59 x 27,94
cm), margem superior ¢ inferior de 1,8 cm, esquerda de 3,0 cm e direita de 1,8 cm, com cabegalho ¢
rodapé de 3,3 cm.

A escrita deve ser em tamanho de fonte 11 e estilo Times New Roman, inclusive para os titulos de
capitulos e se¢des. Usa-se tamanho de fonte 10 para citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,

paginacao e nas legendas das ilustragdes e das tabelas.

3.2 Espacejamento e paragrafo

O autor deve usar espago entre linhas de 1,5. O espaco simples entre linhas deve ser usado em citagdes
longas, notas de rodapé, na ficha catalografica, legendas de figuras e tabelas e nas referéncias. O
paragrafo é recuado de 1,25 cm da margem esquerda, sem espago (‘enter’) entre paragrafos.

Para separar o texto do titulo (ou se¢ao) que o antecede, usa-se espago 1,5 seguido de um ‘enter’. Cada
nova se¢do devera constar em nova pagina. As subse¢des podem seguir na mesma pagina, ou seja, ndo

necessita iniciar em uma nova pagina.

3.3 Indicativo numérico e se¢oes

A indicacdo numérica da se¢do ¢é alinhada a esquerda, separada do titulo por um espago. O autor ndo
deve utilizar hifen, ponto ou dois-pontos para separar a numeragao do titulo da secdo ou subsecdo. A
secdo primaria sempre ¢ iniciada em uma nova pagina, na parte superior alinhado a esquerda, digitado
em letras maitisculas e em negrito. As subse¢des nao necessariamente iniciam em nova pagina, mas €
escrita com primeira letra do titulo em maiusculo e em negrito para diferenciar-se da secdo primaria.
As se¢des devem conter um texto escrito antes do inicio da proxima se¢do ou subsegao.

Sdo apresentados os titulos em maitsculo, centralizados, em negrito e sem indicativo numérico:
agradecimentos, lista de ilustragdes, resumo, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s) e anexo(s).
As folhas de aprovacdo, dedicatdria e epigrafe ndo possuem titulos nem indicativo numérico. Outras

informagdes podem ser consultadas na norma NBR 6024 ABNT.

3.4 Paginacao

A contagem das paginas deve iniciar a partir da folha de rosto e todas as paginas devem seguir a

numeracdo seqiiencial. Entretanto, somente a partir da primeira folha da parte textual, ou seja,

Introdug@o coloca-se a numeragao das paginas em algarismo arabico.
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3.5 Citacoes

Todas as citagOes feitas ao longo do trabalho devem ser devidamente apresentadas na Referéncia. As
citacdes longas e diretas (copia fiel do autor) devem ser escritas em paragrafo exclusivo, com recuo de
4 cm da margem esquerda e fonte tamanho 10, seguida da informagao da fonte entre parénteses. Texto
baseado na ideia do autor consultado também deve ser citado a fonte, pois trata-se de citagdo indireta.
A grafia do(s) autor(es) no texto segue: se fundido ao texto, coloca-se o sobrenome do(s) autor(es)
com primeira letra em maiusculo, para trabalhos com até trés autores. Cada sobrenome dos autores
separados por ponto-e-virgula seguido do ano da publicagdo entre parénteses. Quando citado entre
parénteses, todos os sobrenomes sdo grafados com letras maitsculas, autores separados por ponto-e-
virgula e virgula no ultimo autor seguido do ano de publicagdo do trabalho. Para citagdes de trabalhos
com mais de trés autores, coloca-se a palavra ‘el al.” logo apds o sobrenome do primeiro autor da obra
sem pontuagao.

Exemplos:

... (SANTOS et al., 2012; WERNECK; FRANCESCHINELLI; TAMEIRAO-NETO, 2000).

Segundo Santos et al. (2012) ...

Os trabalhos apresentados em formato de artigo cientifico poderdo seguir as normas de elaborag@o da
revista. As citagoes da introducdo devem seguri as normas da ABNT. Mais informagoes sobre citagoes

podem ser consultadas na norma NBR 10520 da ABNT.

3.6 Ilustracgoes
As ilustragdes incluem as figuras, fotografias, mapas, desenhos, graficos, quadros, etc. destinados a
auxiliar ou facilitar o entendimento do leitor. Sdo apresentadas sem moldura, coloridas ou em preto e
branco, com boa qualidade para visualizacdo e versao final impressa.
Toda ilustracdo deve ser citada no texto, com primeira letra em maifisculo e numeragéo indicativa. A
identificacdo da figura ¢ posicionada na parte inferior da mesma, precedida da palavra e do niimero
que a identifica a ordem de ocorréncia no texto (exemplo: Figura 1) e um pequeno texto explicativo da
figura. O autor deve ser cuidadoso no titulo e/ou texto explicativo da ilustracdo, para serem breves e
claros para o leitor. A escrita deve ser em fonte tamanho 10 e espagamento simples entre linhas.
[lustracdes que ocuparem mais de uma pagina devera incluir a palavra ‘...continua...” entre parénteses
no final do texto da titulo da figura. Na continuagdo na proxima pagina, coloca-se a identificagdo da
ilustracdo e a palavra ‘cont.” (exemplo: Figura 8 cont.).
Caso a ilustragdo tenha sido retirada de outra fonte, a mesma deve ser citada no texto da figura e
devidamente apresentada nas Referéncias. Nao se usa ponto apos a apresentacdo do titulo da ilustragéo
(Figura 6).

10
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Figura 1 Localizagio das populagdes amostradas de Ceiba pubiflora. nos_
Estados de Minas Gerais. Bahia e Goias.

Figura 6 Modelo de ilustragao.

3.7 Quadros e tabelas

Os quadros predominantemente apresentam textos dispostos em células em linhas e colunas. Diferem
graficamente das tabelas por apresentarem tragos verticais em suas laterais e na separacdo das células.
Ja as tabelas ndo sdo ‘fechadas’ lateralmente por linhas e ndo apresentam linhas horizontais separando
os dados.

O titulo, tanto do quadro quanto da tabela, é arranjado na parte superior da mesma, seguindo a
numeragdo em algarismo arabico. O texto deve ser suficiente para o leitor entender os dados
apresentados, sem necessidade de voltar ao texto onde ela foi previamente citada. A escrita deve ser
em fonte tamanho 10 e espagamento simples entre linhas.

Caso a tabela ocupar mais de uma pagina, o autor devera repetir o cabegalho da tabela (a primeira
linha da tabela). No topo da tabela nas demais paginas nao necessita conter todo o titulo da tabela,
somente a indicagdo: ‘Tabela 1, continua’. A tabela que ¢ dividida em mais de uma pagina, na

primeira pagina que ela aparece nao se delimita a linha.
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